ZARZADZENIE NR 9/2011
Wojta Gminy Kielczyglow
z dnia 07 marca 2011 roku

w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie Ustawy o zamdéwieniach

publicznych.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.: Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 19 ust.1 i 3 ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r.
o zamodwieniach publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113 poz.759 z pdézn. zm.) oraz §2 ust.1,
§4 ust.1 i 4 Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 4 czerwca 2002 r. w sprawie
szczegotowych zasad powotywania cztonkow komisji przetargowej oraz trybu jej pracy (Dz.
U. 22002 r., Nr 82, poz.743) ustalam, co nastgpuje:
§ 1
Powoluj¢ Komisje¢ Przetargowa do przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego w sktadzie:
1. Janusz Rabenda - Przewodniczacy
2. Marek Kula - Sekretarz Komisji
3. Mieczystaw Majewski - Cztonek Komisji
§2
Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem powotania.
§3
Pracami Komisji Przetargowej kieruje jej Przewodniczacy.
Zadania czlonkoéw komisji oraz tryb pracy komisji przetargowej w Gminie Kietczyglow
okresla regulamin, stanowiacy zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 4
Komisja Przetargowa przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego
dokonuje w szczegdlnosci oceny, czy oferenci spetniaja wymagane warunki, ocenia oferty
I przedstawia kierownikowi jednostki (Wojta Gminy Kietczygtow lub osobie upowaznionej)
propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty. W tym celu Komisja Przetargowa przedstawia
dokumentacj¢ z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
§5
Podpisany przez Komisj¢ Przetargowa Protokdt z postgpowania o zamdwienie publiczne -
Przewodniczacy Komisji po podpisaniu umowy przedstawia niezwlocznie Zamawiajacemu

(Wéjtowi Gminy Kietczyglow) celem zatwierdzenia prac komisji.



§6
Komisja Przetargowa konczy prace z dniem podpisania umowy z oferentem, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

§7
Zamawiajacy - jednostka organizacyjna "merytoryczna" w przedmiocie zamowien
publicznych zapewnia niezbgdna obstuge (lokalowa, biurowa) do prac Komisji Przetargowe;j
oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przechowywanie dokumentdw z post¢gpowania.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik 1

Zatacznik 1 do Zarzadzenia Nr 9/2011 Wojta Gminy Kietczygtow z dnia 07.03.2011r. w sprawie powotania
statej Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie Ustawy o zamowieniach publicznych.

=

REGULANIM PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej w Gminie Kielczyglow do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego

Rozdzial 1
Zasady ogolne

Komisja przetargowa rozpoczyna dzialalno$¢ z §chlwilq powotania, chyba Zze decyzja Wdjta w sprawie
powotania komisji stanowi inacze;j.

Do wylaczenia i samowylaczenia si¢ czlonkéw komisji oraz bieglych z udzialu w postgpowaniu
lub czynno$ciach komisji przetargowej, a takze odwotywania i1 powotywania do skladu komisji osob

w miejsce wylaczonych cztonkoéw komisji lub bieghych stasuje sig zasady okreslone w zarzadzeniu.

§2

Cztonkowie komisji uczestnicza w pracach komisji na rownych zasadach, z zastrzezeniem ust. 2, 3 i 4.

W sktad komisji przetargowej wchodza:

a) przewodniczacy komisji,

b) sekretarz komisji,

c) cztonkowie komisji.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji przetargowe;.

Sekretarz komisji przetargowej uczestniczy w pracach komisji i prowadzi dokumentacj¢ postepowania.
Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjgte przez osobg podlegajaca wytaczeniu — po
powzigciu przez nia wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza
si¢g, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych nie wplywajacych na wynik
postepowania.

Wjt stwierdza niewazno$¢ czynnosci postgpowania podjgtej z naruszeniem prawa.

Na polecenie Wojta komisja przetargowa powtarza uniewazniong czynnosc.

§3

. Stanowiska komisji przetargowej, w szczegolnosci w sprawach zwiazanych z:

1) ustaleniem listy wykonawcow, proponowanych do zaproszenia do postepowan w trybach
zamowienia z wolnej reki, zapytania o cen¢ lub negocjacji bez ogloszenia,

2) trescia specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia,

3) zaproszeniem do udziatu w postepowaniu lub zaproszenia do sktadania ofert,

4) ocena spelniania warunkow wymaganych przez wykonawcow,

5) oceng ofert i wyborem oferty najkorzystniejszej,

6) odrzuceniem oferty,

7) uwzglednieniem lub odrzuceniem protestu,



8) uniewaznieniem postgpowania,
podejmowane sa na posiedzeniach komisji w pelnym sktadzie.
Przedluzajaca si¢ w czasie przeszkoda w podjeciu decyzji przez komisje na posiedzeniu
w petlnym sktadzie, w sprawach, o ktorych mowa w ust. 1, lezaca po stronie cztonka komisji,
stanowi podstawg do wykluczenia z dalszego udziatu w postgpowaniu.
Przy braku consensusu wérod cztonkow komisji w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 4 i 5,
przewodniczacy, na wniosek komisji przetargowej:
1) wystepuje z wnioskiem do Wojta o powotanie bieglego, posiadajacego wiedze specjalistyczna
w dziedzinie bedacej przedmiotem rozbieznosci stanowisk cztonkéw komisji albo
2) zarzadza glosowanie, jezeli podjecie decyzji przez komisje zalezy od ocen cztonkdéw komisji o
charakterze subiektywnym.
Decyzje podejmowane sa przez komisje w petnym sktadzie, w drodze glosowania, zapadaja zwykla
wigkszo$cia gtoséw. Przy rownej liczbie glosow, decyduje glos przewodniczacego komisji.
Glosowanie, o ktorym mowa w ust. 4 prowadzace do rozstrzygni¢e¢ powodujacych naruszenie prawa,
jest niewazne. Postanowienia § 3 ust. 6 1 7 stosuje si¢ odpowiednio.
Rola biegtego, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1, stosowanie do tresci wniosku przewodniczacego, moze
polegac na:
1) udziale w pracach komisji z gtosem doradczym i udzielaniu dodatkowych wyjasnien w zakresie
wymagajacym wiedzy specjalnej lub
2) sporzadzeniu pisemnej opinii w sprawie oceny ofert lub innych czynno$ci w toczacym sig
postepowaniu, w zakresie wymagajacym wiedzy specjalnej albo
3) na lacznej realizacji czynnosci, o ktérych mowa w pkt 11 2.
Kazdy cztonek komisji przetargowej, w zwiazku z okolicznoscia, o ktérej mowa w ust. 3, lub z innych
waznych powoddéw majacych wplyw na wynik postepowania, moze do protokotu postgpowania ztozy¢
zdanie odrgbne. Ztozenie zdania odrgbnego wymaga pisemnego uzasadnienia.
Z posiedzen komisji przetargowej sporzadza si¢ protokdt oraz listg obecnosci, a nastgpnie wiacza sig ja
do dokumentacji postepowania.
§4

Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowanie postgpowania,

2) prowadzenie postgpowania,

3) prowadzenie dokumentacji postgpowania,

4) realizacja czynnosci prawnych w ramach procedur odwotawczych przewidzianych w ustawie,

5) ocena spetniania warunkéw wymaganych od wykonawcow,

6) ocena ofert oraz wskazanie oferty najkorzystniejszej,

7) przedtozenie wynikow prac komisji — protokotu postgpowania wraz z ofertami oraz wszelkimi

innymi dokumentami zwiazanymi z postgpowaniem — do zatwierdzenia przez Wojta,
8) proponowanie uniewaznienia postgpowania w okolicznosciach przewidzianych w ustawie,
9) opracowanie i publikacja ogloszen o wynikach postgpowania i o zawarciu umowy, na zasadach

okreslonych w ustawie.
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2.  Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, a takze decyzje lub inne
o$wiadczenia woli w imieniu zamawiajacego, kierowane przez komisje do wykonawcow w zwiazku z
prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia — wynikajace z realizowanych przez komisj¢
przetargowa czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 wymagaja zatwierdzenia przez Wojta.

§5
Praca komisji kieruje Przewodniczacy powotywany i odwotywany przez Wojta sposrod cztonkéw komisji.
§6

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:

1) wyznaczanie termindw i prowadzenie posiedzen komisji,

2) odebranie o$wiadczen cztonkow komisji, o ktorej mowa w art.17 ust. 1 ustawy,

3) informowanie Wdjta o wytaczeniu lub samowytaczeniu si¢ cztonka komisji ze sktadu komisji,

4) sktadanie do Wojta wnioskéw w sprawach, o ktorych mowa w § 1 ust.2,

5) podziat migdzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie robotniczym,

6) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o zamowienie publiczne,

7) przedktadanie do podpisu (zatwierdzenia) przez Wojta wszelkich oswiadczen 1 zawiadomien
zamawiajacego, o ktoérych mowa w § 4 ust. 3, zwiazanych z danym postgpowaniem, a takze protokotu
postgpowania,

8) informowanie Wojta o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku  postgpowania.

Rozdzial 2
Przygotowanie postegpowania
§7

1. Przygotowanie postgpowania polega na opracowaniu i przedlozeniu do zatwierdzenia przez Wojta
niezbednych dokumentéw, umozliwiajacych rozpoczecie i prowadzenie postgpowania, a takze zawarcie
waznej umowy.

2. Komisja przetargowa rozpoczyna czynno$ci postepowania od propozycji wyboru trybu udzielenia
zamowienia publicznego.

3. Przed dokonaniem czynnosci, o ktorej mowa w ust.2, komisja przetargowa jest zobowiazana:

1) opisa¢ przedmiot zamowienia — odpowiednio do art. 29-31 ustawy,
2) okresli¢ rodzaj zamowienia publicznego (dostawa, ustuga czy robota budowlana) — odpowiednio do
art. 2 pkt. 2, 8 i 10 ustawy,
3) ustali¢ warto$¢ zamowienia — odpowiednio do art. 13 oraz 32-35 ustawy.
§8

1. Proponujac wybor trybu udzielenia zaméwienia publicznego, komisja winna mie¢ na wzgledzie, ze
przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony petnia rolg tryboéw podstawowych bez wzgledu na
warto$¢ postgpowania, co oznacza, ze ich zastosowanie nie wymaga uzasadnienia, natomiast
zastosowanie trybu innego niz przetarg nieograniczony i ograniczony jest dopuszczalne tylko w
okoliczno$ciach okreslonych w ustawie (art. 10 ustawy).

2. Uwzgledniajac wyjatki , o ktorych mowa w art. 5 ust. l;art. 67 ust. 3; art. 118 ust. 2 ustawy,
poszczegblne tryby udzielania zamowien publicznych moga by¢ stosowane:

1) tryb przetargu nieograniczonego i ograniczonego — w kazdych okolicznoséciach — art. 10 ust. 1 ustawy,



2) negocjacji z ogloszeniem — w okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art. 55 ustawy,

3) tryb negocjacji bez ogloszenia — w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 62 ustawy,

4) tryb zamoéwienia z wolnej r¢ki — w okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 ustawy,
5) tryb zapytania o ceng — w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 70 ustawy,

6) tryb aukcji elektronicznej — w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 74 ust. 2 ustawy,

7) konkurs —w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 110 ustawy.

3. Koncesji na roboty budowlane udziela si¢ w drodze postgpowan prowadzonych w trybie przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogloszeniem — bez stosowania ograniczen, o
ktorych mowa w art. 55 ustawy.

§9

1 Stosownie do zaproponowanego trybu, komisja przetargowa opracowuje specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia, stanowigca podstawe przygotowania ofert lub przygotowania si¢ do negocjacji
przez wykonawcow.

2 Po opracowaniu specyfikacji, komisja przetargowa ustala jej ceng, o ile jej udostgpnienie ma byc
odptatne. Postanowienia art. 42 ust. 2 ustawy stosuje si¢ odpowiednio.

§ 10

Stosownie do zaproponowanego trybu, komisja opracowuje takze dokument stanowiacy podstawe

do rozpoczecia postgpowania, czyli:

1) ogltoszenie o zamowieniu, dla postgpowan w trybie przetargu nieograniczonego (art. 41 ustawy),

2) ogloszenie o zamdéwieniu — Zzapraszajace zainteresowanych wykonawcow do sktadania wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu — dla postepowan w trybie przetargu ograniczonego, trybie
negocjacji z ogloszeniem i trybie aukcji elektronicznej (art. 48, art. 56 i art. 75 ustawy),

3) zaproszenie do negocjacji — w postepowaniu w trybie negocjacji bez ogloszenia i w trybie zamowienia
z wolnej reki (art. 63 i art. 66 ustawy),

4) zaproszenie do sktadania ofert — w trybie zapytania o ceng ( art. 71 ustawy).

§11
1. Po opracowaniu projektu dokumentow, o ktérych mowa w § 9 1 § 10:
1.1 przewodniczacy komisji przedstawia je, wraz z zestawieniem, o ktorym mowa w pkt 2,
do zatwierdzenia przez Wojta,
1.2 komisja przetargowa opracowuje zestawienie podmiotow proponowanych do zaproszenia
do postgpowan w trybie negocjacji bez ogloszenia, trybie zapytania o ceng i w trybie zamdwienia
z wolnej reki.

2. W trybach o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 2, po zatwierdzeniu przez Wojta dokumentow, ktéorych mowa
w ust. 1, przewodniczacy wzywa cztonkéw do ztozenia o$wiadczen, o ktoérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy.

Rozdzial 3
Rozpoczecie i prowadzenie postgpowania
§12
1. Do ogloszen w sprawie rozpoczgcia postgpowan postanowienia art. 11, art. 12 1 art. 40 ustawy stosuje si¢

odpowiednio.
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§13

Komisja przetargowa wydaje (przesyla) specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, na wniosek
wykonawcow zainteresowanych postgpowaniem prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, nie
p6zniej niz w terminie 5 dni od daty otrzymania wniosku o jej przekazanie.

Komisja przetargowa prowadzi rejestr wykonawcow, ktorym, stosownie do trybu postgpowania, wydano
(przestano):

1) specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia ,

2) zaproszenie do sktadania ofert wraz ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia,

3) zaproszenie do udziatu w postgpowaniu wraz ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia.

§14

. Jezeli wykonawcy zwrdca si¢ o wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, komisja

przetargowa niezwlocznie przygotowuje | przedktada do akceptacji Wojta tre$¢  wyjasnien
zamawiajacego, chyba ze prosba o to wyjasnienie wplynela do Zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed
terminem sktadania ofert (art. 38 ust. 1 pkt. 1 ustawy) .

Tres¢ wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 1, komisja przetargowa przesyta wszystkim wykonawcom,

ktérym dorgczono specyfikacje, bez ujawnienia zrdédla zapytania.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, wywotanych zwtaszcza trescia zapytan 1 wyjasnien, ktorych

mowa w ust. 1 i 2, w kazdym czasie przed uptywem terminu do sktadania ofert komisja przetargowa

moze zmodyfikowaé tres¢ dokumentéw zawierajacych specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia i
po zaakceptowaniu przez Wojta niezwlocznie przekazaé dokonane w ten sposob uzupetnienia
wszystkim wykonawcom.

Komisja przetargowa moze zwota¢ zebranie wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych
specyfikacji istotnych warunkéw  zamowienia. Postanowienia art. 38 ust. 3 ustawy stosuje sig
odpowiednio.

§15

Miejsce oraz nieprzekraczalny termin sktadania ofert sg ostatecznie okreslone w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

Oferty, przygotowane i opisane w sposob okreslony w specyfikacji, w terminie , o ktérym mowa w ust. 1,
wplywaja do siedziby zamawiajacego (Sekretariatu Urzedu Gminy ), gdzie sa opatrzone pieczgcia
wplywu 1 opisane kolejnym numerem wplywu na dane postgpowanie oraz  data, godzing
1 minuta wptywu.

Niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej jednak niz 15 minut przed wyznaczonym
w specyfikacji publicznym otwarciem ofert, sekretarz komisji przetargowej lub inny cztonek komisji
wskazany doraznie przez przewodniczacego komisji pobiera z Sekretariatu Urzedu oferty zlozone na dane
postepowanie, sprawdzajac poprawnos¢ opisu 1 nienaruszalnos$¢ ich opakowania.

Od momentu pobrania ofert, o ktérym mowa w ust. 3, odpowiedzialno§¢ za ich nienaruszalnosé¢

przechodzi na komisj¢ przetargowa. Postanowienia art. 96 i art. 97 ustawy stosuje si¢ odpowiednio.



Otwarcie ofert
§16

1. Publiczne (jawne) otwarcie ofert komisja przetargowa prowadzi w miejscu i terminie okreslonym
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

2. Oferty otwiera si¢ bezposrednio po uptywie terminu do sktadania ofert, przy czym dzien, w ktoérym
uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

3. Wszystkie czynnos$ci otwarcia ofert, o ktorym mowa w ust. 2, musza by¢ zrealizowane w trakcie jednego,
nieprzerwanego posiedzenia komisji przetargowej.

§17
1. Rozpoczynajac publiczne otwarcie ofert, przewodniczacy komisji:
1) przedstawia cztonkéw komisji przetargowej;
2) sktada krotka informacja o postgpowaniu, w szczegolnosci:
a) przedmiocie zamowienia,
b) trybie postgpowania,
€) dacie przekazania ogloszenia Prezesowi UZP lub Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich (UOPWE),
d) miejscu i dacie publikacji ogloszenia oraz dacie i miejscu otwarcia ofert, okreslonych w
specyfikacji,
e) podaje kwote ( art. 86, ust. 3 ustawy), jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia;
3) informuje o liczbie ztozonych ofert oraz o liczbie ztozonych ofert po wyznaczonym terminie.

2. Po wykonaniu czynnos$ci, o ktoérych mowa w ust. 1, przewodniczacy komisji winien zwroci¢ sig¢ do
obecnych na otwarciu oferentéw z zapytaniem, czy chca ztozy¢ oswiadczenia w sprawie postgpowania do
protokotu postepowania. Tre$¢ ewentualnych oswiadczen sekretarz komisji przetargowej odnotowuje
niezwlocznie w stosownym zalaczniku do protokotu postepowania.

3. Przed otwarciem kazdej z ofert przewodniczacy okazuje zebranym nienaruszone opakowanie (koperte)
zawierajaca oferte, podaje jej numer, nadany wg kolejnosci wpltywu, oraz tre$¢ opisu na tym opakowaniu
(kopercie).

4. Po otwarciu kazdej oferty przewodniczacy komisji odczytuje, a sekretarz komisji dokonuje wpisu do
odpowiedniego zatacznika do protokotu postgpowania:

1) nazwy i adresy wykonawcy (oferenta),

2) ceny oferty brutto,

3) termin wykonania zaméwienia,

4) okres gwaranciji,

5) innych danych wspottworzacych kryteria oceny ofert w danym postepowaniu,

a takze liczby stron (kart) sktadajacych si¢ na cato$¢ oferty.
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5. Niezwlocznie po otwarciu ostatniej z ofert przewodniczacy wzywa czlonkéw komisji
przetargowej do ztozenia o$wiadczen o zaistnieniu lub braku okoliczno$ci, powodujacych koniecznosé
wylaczenia si¢ z udzialu w dalszej czgsci postgpowania, z powodu okolicznosci art. 17 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych, z zastrzezeniem § 11 ust 2.

6. Informacje, o ktorych mowa w ust. 4 oraz ust. 1 pkt 2 lit. e przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Ocena ofert
§18
1. Oferty dzieli si¢ na:
1) oferty ztozone w terminie,
2) oferty ztozone po uptywie terminu do sktadania ofert.

2. Oferty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, zwraca si¢ oferentom bez otwierania, po uptywie terminu na

ztozenie protestu.

§19

Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w § 18, komisja ocenia, czy zlozone oferty sa wazne. Oferty

sporzadzone w jezyku innym niz jezyk polski lub bez zachowania formy pisemnej sa niewazne i podlegaja

odrzuceniu.
§20

1. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w § 19, komisja ocenia, czy wykonawcy, ktorzy ztozyli wazne
oferty w wyznaczonym terminie, spetniaja wymagane warunki podmiotowe, okreslone odpowiednio w
ustawie oraz w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, w ogloszeniu lub zaproszeniu do sktadania
ofert.

2. Oceny, o ktorej mowa w ust. 1, komisja dokonuje na podstawie tresci zlozonych o$wiadczen oraz
dokumentow potwierdzajacych ich prawdziwo$¢. Z ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego
wyKlucza si¢ wykonawcow z powodu okoliczno$ci wymienionych w art. 24 ustawy.

3. Ofertg wykonawcy wykluczonego z postgpowania uznaje si¢ za odrzucona.

4. O wykluczeniu z postgpowania komisja przetargowa zawiadamia niezwlocznie wykluczonego
wykonawce, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne, a takze pouczenie o prawie wniesienia Srodkow
ochrony prawnej (protestu, odwotania, skargi sadowe;j).

§21

1. Oferty wazne, ztozone w terminie przez Wykonawcow niepodlegajacych wykluczeniu z postgpowania,
podlegaja ocenie pod katem spetnienia warunkéw odnoszacych si¢  do przedmiotu zamowienia (oferty).

2. Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ ofertg, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, z zastrzezeniem art. 87,
ust. 2, pkt. 3,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji,

4) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
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5) zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu 0 udzielenie
zamowienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert,
6) zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 88, lub bledy w
obliczeniu ceny,
7) wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie
omytki o ktorej mowa w art. 87, ust. 2, pkt. 3 ustawy,
8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
Zamawiajacy zawiadamia rownoczeSnie wszystkich wykonawcoéw o odrzuceniu ofert, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.
Wybor najkorzystniejszej oferty
§22
Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposrod nie odrzuconych ofert, na podstawie
indywidualnej oceny ofert, dokonanej przez cztonkdéw komisji, z zastrzezeniem ust. 3, 4 1 5, wylacznie
na postawie kryteridow oceny ofert okreslonych w specyfikacji.
Kazdy z cztonkéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktorej mowa
w ust. 1.
Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert.
W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktorym mowa w ust. 2, zastgpuje
si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.
W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene¢ komisja proponuje wybor oferty, ktora zawiera
najnizsza ceng. Postanowienia art. 91 ust. 51 6 ustawy stosuje si¢ odpowiednio.
W postgpowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki komisja przedstawia Wojtowi
propozycj¢ zawarcia umowy z wykonawca, z ktérym byly prowadzone negocjacje.
W postepowaniu prowadzonym w trybie aukcji elektronicznej komisja proponuje wybor oferty, ktora
zawiera najnizsza ceng.
Wyboru najkorzystniejszej oferty, w oparciu o wskazanie, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje Wojt,

zatwierdzajac propozycj¢ komisji przetargowe;.

Zawiadomienie uczestnikéw i publikacja wynikéw postegpowania

§23
O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich wykonawcow
ubiegajacych si¢ o zamoéwienie, wskazujac imig i nazwisko lub nazwe (firmg) oraz adres (siedzibg) tego
wykonawcy, ktorego ofertg wybrano, oraz ceng.

Zawarcie umowy z wybranym oferentem

§24
Jezeli zamawiajacy dokona wyboru oferty zgodnie z przepisami ustawy, zobowiazany jest do zawarcia
umowy w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia 0 wyborze oferty, nie
p6zniej jednak niz przed uptywem terminu zwiazania oferta.
Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostatla wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi

wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy wybiera ofertg
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najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez prowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze

zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

3. Jezeli warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane przekracza wyrazona z zlotych rownowartos¢ kwoty
5000 000 euro, a na dostawy lub ustugi 130 000 euro, niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie
zamOwienia publicznego zamawiajacy przekazuje ogloszenie o udzieleniu zamowienia Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspodlnot Europejskich. Niezwlocznie po przekazaniu Urzgdowi Oficjalnych
Publikacji Wspdlnot Europejskich zamawiajacy przekazuje ogloszenie o udzieleniu zamowienia rowniez
Prezesowi Urzedu.

Uniewaznienie postgpowania
§ 25

1. Postgpowanie o zamowienie publiczne uniewaznia si¢ (art. 93 ust. 1 ustawy), jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat Zzaden wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu od wykonawcy nie podlegajacego wykluczeniu,
z zastrzezeniem pkt 2 1 3,

2) w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng nie ztozono co najmniej dwoch ofert nie
podlegajacych odrzuceniu,

3) w postgpowaniu prowadzonym w trybie aukcji elektronicznej wptyngly mniej niz dwa wnioski
o dopuszczenie do udzialu w aukcji elektronicznej albo nie zostaty ztozone oferty przez co najmniej
dwoch wykonawcow,

4) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

5) w przypadkach, o ktorych mowa w art.91 ust. 5, zostaly ztozone oferty dodatkowe 0 tej samej cenie;

6) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci, powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

7) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego.
2. Postepowanie o zamowienie publiczne uniewaznia si¢ (art. 93 ust. 1a ustawy), jezeli
1). Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli srodki pochodzace z
budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi $rodki z pomocy udzielonej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére zamawiajacy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia, nie zostaty mu przyznane, a mozliwos¢
uniewaznienia postepowania na tej podstawie zostala przewidziana w:
a) ogloszeniu o zamowieniu - W postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,
przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego albo licytacji
elektronicznej, albo
b) zaproszeniu do negocjacji - w postgpowaniu prowadzonym w trybie negocjacji bez ogltoszenia albo
zamoOwienia z wolnej reki, albo
¢) zaproszeniu do sktadania ofert - w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene.

2). Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czgsci

postepowania o udzielenie zamdwienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.
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3). O uniewaznieniu postepowania 0 udzielenie zamoOwienia zamawiajaCy zawiadamia

rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem
terminu sktadania ofert,

b) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania ofert -
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

4). W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoéwienia z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, przystuguje
roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w postgpowaniu, W szczegdlnosci kosztow
przygotowania oferty.

5). W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia zamawiajaCy na wniosek
wykonawcy, ktory ubiegal si¢ o udzielenie zaméwienia, zawiadamia o wszczecCiu Kolejnego
postgpowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamowienia lub obejmuje ten sam przedmiot
zamoOwienia.

Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwo$¢ skladania ofert cze$ciowych, do uniewaznienia w czegsci

postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego przepis art. 93 ust. 1 ustawy stosuje sig

odpowiednio.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy zawiadamia roéwnocze$nie

wszystkich wykonawcow, ktorzy ubiegali sig¢ o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i

prawne.

Dokumentowanie czynnos$ci postegpowania
§ 26

W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy sporzadza pisemny protokot

postegpowania o udzielenia zamowienia, zwanym dalej ,,protokotem”, zawierajacy co najmnie;j:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) informacjg o trybie udzielenia zaméwienia,

3) informacje o wykonawcach,

4) ceng i inne istotne elementy ofert,

5) wskazanie wybranej oferty.

Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, informacja z zebrania, o ktorym mowa w art. 38 ust.3 ustawy,

zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajacego i wykonawcow

oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego stanowia zalaczniki do protokotu.

Protokol wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru

najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty sa jawne od chwili ich

otwarcia.

Udostgpnienia dokumentow, o ktorych mowa w ust. 3, na zasadach okreslonych w specyfikacji istotnych

warunkow zamoéwienia, komisja przetargowa dokonuje:

1) w sktadzie co najmniej 2 osoéb, w tym obowiazkowo w obecnosci sekretarza lub przewodniczacego
komisji,

2) w siedzibie zamawiajacego,
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3) w dni i godziny pracy zamawiajacego.
5. Z udostepnienia dokumentow, o ktorych mowa w ust. 4, komisja przetargowa (osoby, o ktérych mowa w
ust.4 pkt 1) sporzadza notatke i wlacza ja do dokumentacji postgpowania.
Zakonczenie prac komisji przetargowej
§27
Komisja przetargowa konczy prace po;
1) obustronnym podpisaniu umowy o zaméwienie publiczne, przez zamawiajacego oraz wykonawce,
ktorego oferta zostata wybrana,
2) opublikowaniu odpowiednio w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub Dzienniku Urzedowym Wspolnot
Europejskich ogloszenia o udzieleniu zaméwienia,
§28
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu maja zastosowanie przepisy ustawy

oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.



